附件1：
	北京理工大学良乡校区补贴人员备案表

	审核单位 ：            （公章）   审批人：               审批日期：                   备案日期：       -         

	序号
	姓名
	工号
	性别
	所在单位
	编制类型
	岗位类型
	办公地点
	办公电话
	刷卡地点
	备注
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	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


填表说明： 
1.按照A系列、B系列顺序填写。
2.编制类型填写选择：在职事业编制（校发）、在职非事业编制（校发），退休学校返聘（校发）。
3.岗位类型填写选择：良乡整建制、良乡常设岗位。
[bookmark: _GoBack]4.A系列人员提交附件1，校聘B系列人员、校聘退休返聘人员提交附件1和附件2。除以上规定时间外，如有新增、变动、删除等人员变动情况请各单位及时报良乡校区管委会，自提交材料成功次日受理。
5.每学期开学后的两周内将纸质版材料交至良乡校区管委会（良乡校区行政楼222），如不提交，则视为本学期无备案人员，不发放补贴处理。
